ตัวอย่างแบบฟอร์ม

1. หนังสือนำขออนุญาตพานักเรียนและครูผู้ควบคุมไปนอกสถานศึกษา กรณีพักแรม
2. แบบตรวจรายการเอกสารการขออนุญาตพานักเรียนและครูผู้ควบคุมไปนอกสถานศึกษา กรณีพักแรม
๓. หนังสือนำขออนุญาตพานักเรียนและครูผู้ควบคุมไปนอกสถานศึกษาต่างประเทศ ใช้เงินรายได้สถานศึกษา
4. แบบตรวจรายการเอกสารการขออนุญาตพานักเรียนและครูผู้ควบคุมไปนอกสถานศึกษาต่างประเทศ 
    ใช้เงินรายได้สถานศึกษา
5. หนังสือนำขออนุญาตพานักเรียนและครูผู้ควบคุมไปนอกสถานศึกษาต่างประเทศ ไม่ผูกพันงบประมาณ
    ของทางราชการ
6. แบบตรวจรายการขออนุญาตพานักเรียนและครูผู้ควบคุมไปนอกสถานศึกษาต่างประเทศ ไม่ผูกพัน   
    งบประมาณของทางราชการ
7. แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศสำหรับข้าราชการสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
8. หนังสือชี้แจงสาเหตุความจำเป็นที่ต้องพานักเรียนไปต่างประเทศ (เรียน ผู้อำนวยการสำนักนโยบายและ
    แผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน)
9. แบบชี้แจง กรณีเร่งด่วนและกระชั้นชิดกับวันเดินทาง
10. รายชื่อผู้เดินทาง นักเรียนและครูผู้ควบคุม
๑1. หนังสือมอบหมายงานให้ปฏิบัติหน้าที่
๑2. แบบขออนุญาตผู้ปกครองพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา
๑3. แบบรายงานการขออนุญาตไปต่างประเทศโดยใช้เงินรายได้สถานศึกษา (ใบขวาง)
๑4. แบบรายงานผลการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา
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ที่ ศธ................/.............	โรงเรียน...................................................
	................................................................
   								   ..............................................................
						   วัน       เดือน            พ.ศ.
เรื่อง  ขออนุญาตพานักเรียนและครูผู้ควบคุมไปนอกสถานศึกษา กรณีพักแรม
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล
สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑. แบบชี้แจง กรณีเร่งด่วน และกระชั้นชิดกับวันเดินทาง 			จำนวน 
	       ๒. โครงการ / แผนปฏิบัติการ /หนังสือเชิญ / ประกาศ /			จำนวน 
	       ๓. คำสั่งโรงเรียน 								จำนวน 
	       ๔. รายชื่อครูผู้ควบคุมและนักเรียน						จำนวน		               
                   ๕. กำหนดการ / ตารางกิจกรรม 						จำนวน 
	       ๖. มาตรการ / แผนดูแลความปลอดภัย ในการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 	จำนวน 
	       ๗. สำเนาหนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง และแบบตอบรับ			จำนวน 
	       ๘. ประกันภัยการเดินทาง / สำเนากรมธรรม์ประกันภัย			จำนวน
	       ๙. เอกสารจ้างเหมารถ (กรณีจ้างเหมารถ)					จำนวน
		ด้วยโรงเรียน..............................................กำหนดจัดโครงการ/กิจกรรม....................................... ให้กับนักเรียนระดับชั้น................จำนวน.................คน (นักเรียนชาย...............คน) (นักเรียนหญิง....................คน)  ครูผู้ควบคุมจำนวน..............คน  ครูชาย.............คน  ครูหญิง...........คน รวมทั้งสิ้น................คน ณ........................
ระหว่างวันที่..............เดือน...................พ.ศ..................โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.........................................................
		ในการนี้  โรงเรียน.....................................................ขออนุญาตพานักเรียน จำนวน................คน  และครูผู้ควบคุม จำนวน.................คน รวมทั้งสิ้น........คน เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม..............................................  ในการไปครั้งนี้ มี......................................................................ตำแหน่ง..........................................เป็นหัวหน้าคณะ  เดินทางไป ณ...............................................................โดยเริ่มออกเดินทางจากโรงเรียน...........................................วันที่.....เดือน..............พ.ศ....................เวลา..........................น. โดย (พาหนะ).......................................และกลับถึง
โรงเรียน.............................................วันที่.............เดือน...................................พ.ศ...........................เวลา...........น.
การไปครั้งนี้  ได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้องแล้ว
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
						ขอแสดงความนับถือ


กลุ่ม........................................
โทร............................................
ผู้ประสานงาน ..............................โทร...................................
หมายเหตุ ให้แนบแบบตรวจสอบรายการเอกสาร แบบ ๑ กรณีพักแรม

๑ กรณีพักแรม         สพท. อนุญาต

แบบตรวจรายการเอกสาร
การขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา กรณีพักแรม
ชื่อสถานศึกษา..................................................................วันที่เดินทาง (ไป-กลับ).............................................
ณ จังหวัด.................................................................จำนวนนักเรียน...................คน จำนวนครู...................คน 
	มี
	ไม่มี
	รายการเอกสาร
	หมายเหตุ

	
	
	๑. หนังสือนำส่งจากสถานศึกษา
	

	
	
	๒. แบบชี้แจงฯ กรณีเร่งด่วน และกระชั้นชิดกับวันเดินทาง (น้อยกว่า 15 วัน)
	

	
	
	๓. โครงการ /แผนปฏิบัติการ/ หนังสือเชิญ / ประกาศ /  (อย่างใดอย่างหนึ่ง)
	

	
	
	๔. คำสั่งโรงเรียน (แต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมการเดินทาง)
	

	
	
	๕. รายชื่อผู้เดินทาง นักเรียน และครูผู้ควบคุม
	

	
	
	๖. กำหนดการ / ตารางกิจกรรม/ประจำวันและแผนที่เดินทางพอสังเขป
	

	
	
	๗. มาตรการ / แผนดูแลความปลอดภัย ในการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา
	

	
	
	๘. สำเนาหนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง และแบบตอบรับ
	

	
	
	๙. ประกันภัยนักเรียน / (หากโรงเรียนทำประกันภัยทั้งปี ให้ส่งครั้งเดียว)
	

	
	๑๐. กรณีจ้างเหมารถโดยสารประจำทาง / ไม่ประจำทาง ต้องมีเอกสารประกอบ ดังนี้

	
	
	     - สัญญาจ้างรถ
	

	
	
	     - สำเนาทะเบียนรถ
	

	
	
	     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของพนักงานขับ
	

	
	
	     - สำเนาใบขับขี่ตามประเภทรถของพนักงานขับ
	

	
	
	     - หนังสือรับรองการตรวจสภาพรถจากสำนักงานขนส่งทางบก
	

	
	
	๑๑. อื่น ๆ ระบุ (............................................................................................)
	

	สำหรับ
สถานศึกษา
	      ครบ                 ไม่ครบ

	สำหรับ 
เจ้าหน้าที่
	     ครบ              ไม่ครบ

	
	
	
	     รับเรื่อง         ขอเอกสารเพิ่ม       คืนเรื่อง


ข้อสังเกตเพิ่มเติม.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.............................................ผู้ยื่นคำขอ			ลงชื่อ..................................ผู้ตรวจเอกสาร
โทรศัพท์/มือถือ...............................ID Line..................... 		โทรศัพท์/มือถือ.........................................
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ที่ ศธ................/............. 	โรงเรียน...................................................
	................................................................
   								   ..............................................................
						   วัน       เดือน            พ.ศ.
เรื่อง  ขออนุญาตพานักเรียนและครูผู้ควบคุมไปนอกสถานศึกษาต่างประเทศ ใช้เงินรายได้สถานศึกษา
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล
สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑. แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศสำหรับข้าราชการสังกัด สพฐ.		จำนวน 
	       ๒. หนังสือชี้แจงสาเหตุความจำเป็นที่ต้องพานักเรียนไปต่างประเทศ		จำนวน 
	       ๓. แบบชี้แจง กรณีเร่งด่วนและกระชั้นชิดกับวันเดินทาง			จำนวน 
	       ๔. โครงการ/แผนปฎิบัติการประจำปีของสถานศึกษา				จำนวน		       
                   ๕. กำหนดการเดินทางและกิจกรรมในต่างประเทศ				จำนวน 
	       ๖. มาตรการ / แผนดูแลความปลอดภัย ในการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 	จำนวน 
	       ๗. คำสั่งโรงเรียน								จำนวน 
	       ๘. รายชื่อผู้เดินทาง เฉพาะผู้ที่ใช้เงินรายได้สถานศึกษาในการเดินทาง		จำนวน
	       ๙. หนังสือมอบหมายงานให้ปฏิบัติหน้าที่					จำนวน
	       ๑๐. ใบอนุญาตผู้ปกครอง  หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง และแบบตอบรับ	จำนวน
      	       ๑๑. รายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน			จำนวน
	       ๑๒. หนังสือเชิญจากหน่วยงานที่จัดกิจกรรมในต่างประเทศ			จำนวน
	       ๑๓. สถานที่ที่สามารถติดต่อได้ในระหว่างอยู่ต่างประเทศ			จำนวน
	       ๑๔. แบบรายงานการขออนุญาตไปต่างประเทศโดยใช้เงินรายได้สถานศึกษา	จำนวน
	       ๑๕. บัญชีเงินรายได้สถานศึกษา						จำนวน
	       ๑๖. ประกันภัยนักเรียน							จำนวน
	       ๑๗. เอกสารอื่นๆ								จำนวน
 		ด้วยโรงเรียน..............................................กำหนดจัดโครงการ/กิจกรรม....................................... ให้กับนักเรียนระดับชั้น................จำนวน.................คน (นักเรียนชาย...............คน) (นักเรียนหญิง....................คน)  ครูผู้ควบคุมจำนวน...........คน  ครูชาย..........คน  ครูหญิง.........คน รวมทั้งสิ้น..............คน ณ ประเทศ.....................
ระหว่างวันที่..............เดือน...................พ.ศ................โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.............................................................
โดยใช้งบประมาณจาก.......................................................................... (เงินรายได้สถานศึกษาและระบุประเภท เงินระดมทรัพยากร,เงินค่าเล่าเรียน,เงินที่ได้จากการให้เช่าทรัพย์สินของโรงเรียนและอื่นๆ ) จำนวน.......................บาท (.................................................................บาทถ้วน) เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับผู้เดินทาง ตามที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
	

/ในการนี้ ...

๒


	ในการนี้  โรงเรียน.....................................................ขออนุญาตพานักเรียน จำนวน................คน  และครูผู้ควบคุม จำนวน.................คน รวมทั้งสิ้น...........คน เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม..............................................  ในการไปครั้งนี้ มี......................................................................ตำแหน่ง..........................................เป็นหัวหน้าคณะ  เดินทางไป ณ ประเทศ................................................โดยเริ่มออกเดินทางจากโรงเรียน...........................................วันที่.....เดือน..............พ.ศ....................เวลา..........................น. โดย (พาหนะ).......................................และกลับถึง
โรงเรียน.............................................วันที่.............เดือน...................................พ.ศ...........................เวลา...........น.
การไปครั้งนี้  ได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้องแล้ว
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

						ขอแสดงความนับถือ








กลุ่ม........................................
โทร............................................
ผู้ประสานงาน ..............................โทร...................................














หมายเหตุ ให้แนบแบบตรวจสอบรายการเอกสาร แบบ ๒ ต่างประเทศ ใช้เงินรายได้สถานศึกษา


แบบตรวจรายการเอกสาร
การขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา : กรณีต่างประเทศ (ใช้เงินรายได้สถานศึกษา)
ชื่อสถานศึกษา...............................................................วันที่เดินทาง (ไป-กลับ)..............................................
ณ ประเทศ..........................จำนวนนักเรียน............คน จำนวนครู.........คน งบประมาณที่ใช้......................บาท๒ ต่างประเทศ ใช้เงินรายได้สพฐ. อนุญาต

	มี
	ไม่มี
	รายการเอกสาร
	หมายเหตุ

	
	
	๑. หนังสือนำส่งจากสถานศึกษา
	

	
	
	๒. แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ สำหรับข้าราชการสังกัดสพฐ. (รายบุคคล)
	

	
	
	๓. หนังสือชี้แจงสาเหตุความจำเป็นที่ต้องพานักเรียนไปต่างประเทศ (เรียน ผอ.สนผ.)
	

	
	
	๔. แบบชี้แจง กรณีเร่งด่วน และกระชั้นชิดกับวันเดินทาง (น้อยกว่า 30 วัน)
	

	
	
	๕. โครงการ / แผนปฏิบัติการประจำปีของสถานศึกษา
	

	
	
	๖. กำหนดการเดินทางและกิจกรรมในต่างประเทศ 
	

	
	
	๗. มาตรการ / แผนดูแลความปลอดภัย ในการพานักเรียนออกนอกราชอาณาจักร
	

	
	
	๘. คำสั่งโรงเรียน (แต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมการเดินทาง)
	

	
	
	๙. รายชื่อผู้เดินทาง เฉพาะผู้ที่ใช้เงินรายได้สถานศึกษาในการเดินทางไปต่างประเทศ 
	

	
	
	๑๐. หนังสือมอบหมายงาน
	

	
	
	๑๑. ใบอนุญาตผู้ปกครอง ประกอบด้วย หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง และแบบตอบรับ 
	

	
	
	๑๒. มติคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน เห็นชอบให้ใช้เงินรายได้สถานศึกษาในการไปต่างประเทศ 
	

	
	
	๑๓. หนังสือเชิญจากหน่วยงานที่จัดกิจกรรมในต่างประเทศ
	

	
	
	๑๔. แบบรายงานการขออนุญาตไปต่างประเทศโดยใช้เงินรายได้สถานศึกษา [ใบขวาง]
	

	
	
	๑๕. บัญชีเงินรายได้สถานศึกษา ประกอบด้วย รายงานเงินคงเหลือประจำวัน ที่แสดงยอดคงเหลือ ณ วันเดียวกับทะเบียนคุมเงินรายได้สถานศึกษา และสมุดคู่ฝากธนาคาร
	

	
	
	๑๖. ประกันภัยนักเรียน (หากโรงเรียนทำประกันภัยทั้งปี ให้ส่งครั้งเดียว)
	

	
	
	๑๗. เอกสารอื่นๆ แล้วแต่กรณี (เช่น สัญญาจ้างครูชาวต่างชาติ รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร เป็นต้น)
	

	สำหรับ
สถานศึกษา
	      ครบ                 ไม่ครบ

	สำหรับ 
เจ้าหน้าที่
	      ครบ            ไม่ครบรับเรื่อง


	
	                  
	
	                       ขอเอกสารเพิ่ม                   คืนเรื่อง



ข้อสังเกตเพิ่มเติม
..................................................................................................................................................................................... ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.........................................ผู้ยื่นคำขอ			ลงชื่อ..................................ผู้ตรวจเอกสาร
โทรศัพท์/มือถือ...............................ID Line..................... 		โทรศัพท์/มือถือ.........................................




[image: ]

ที่ ศธ................/.............	โรงเรียน...................................................
	................................................................
   								   ..............................................................
						   วัน       เดือน            พ.ศ.
เรื่อง  ขออนุญาตพานักเรียนและครูผู้ควบคุมไปนอกสถานศึกษาต่างประเทศ ไม่ผูกพันงบประมาณทางราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล
สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑. แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศสำหรับข้าราชการสังกัด สพฐ.		จำนวน 
	       ๒. แบบชี้แจง กรณีเร่งด่วนและกระชั้นชิดกับวันเดินทาง			จำนวน 
	       ๓. โครงการ/แผนปฏิบัติการประจำปีของสถานศึกษา				จำนวน		       
                   ๔. กำหนดการเดินทางและกิจกรรมในต่างประเทศ				จำนวน 
	       ๕. มาตรการ / แผนดูแลความปลอดภัย ในการพานักเรียนไปนอกราชอาณาจักร จำนวน 
	       ๖. คำสั่งโรงเรียน								จำนวน 
	       ๗. รายชื่อผู้เดินทางครูผู้ควบคุมและนักเรียน					จำนวน
	       ๙. หนังสือมอบหมายงานให้ปฏิบัติหน้าที่					จำนวน
	       ๙. ใบอนุญาตผู้ปกครอง  หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง และแบบตอบรับ	จำนวน
      	       ๑๐. หนังสือเชิญจากหน่วยงานที่จัดกิจกรรมในต่างประเทศ			จำนวน
	       ๑๑. สถานที่ที่สามารถติดต่อได้ในระหว่างอยู่ต่างประเทศ			จำนวน
	       ๑๒. ประกันภัยนักเรียน							จำนวน
	       ๑๓. หนังสือยินยอม 							จำนวน
	       ด้วยโรงเรียน..............................................กำหนดจัดโครงการ/กิจกรรม....................................... ให้กับนักเรียนระดับชั้น................จำนวน.................คน (นักเรียนชาย...............คน) (นักเรียนหญิง....................คน)  ครูผู้ควบคุมจำนวน...........คน  ครูชาย..........คน  ครูหญิง.........คน รวมทั้งสิ้น..............คน ณ ประเทศ.....................
ระหว่างวันที่..............เดือน...................พ.ศ................โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.............................................................
โดยใช้งบประมาณ.......................................................................... (เงินส่วนตัว/เงินสมาคมต่าง ๆ /เงินสนับสนุนจากองค์กรอื่น) 
	








/ในการนี้...



๒

	ในการนี้  โรงเรียน........................................................ขออนุญาตพานักเรียน จำนวน........................คน  และครูผู้ควบคุม จำนวน.............คน รวมทั้งสิ้น...........คน เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม...............................................  ในการไปครั้งนี้ มี......................................................................ตำแหน่ง..........................................เป็นหัวหน้าคณะ  เดินทางไป ณ ประเทศ...............................................โดยเริ่มออกเดินทางจากโรงเรียน.............................................วันที่.....เดือน..............พ.ศ....................เวลา..........................น. โดย (พาหนะ)........................................และกลับถึง
โรงเรียน.............................................วันที่.............เดือน...................................พ.ศ...........................เวลา.............น.
การไปครั้งนี้  ได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้องแล้ว
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

						ขอแสดงความนับถือ















กลุ่ม........................................
โทร............................................
ผู้ประสานงาน ..............................โทร...................................









หมายเหตุ ให้แนบแบบตรวจสอบรายการเอกสาร แบบ ๓ ต่างประเทศ ไม่ผู้พันงบประมาณของทางราชการ

๓ ต่างประเทศ ไม่ผูกพันงบประมาณ           สพท. อนุญาต


แบบตรวจรายการเอกสาร
การขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา : กรณีต่างประเทศ (ไม่ผูกพันกับงบประมาณของทางราชการ)
ชื่อสถานศึกษา.................................................................วันที่เดินทาง (ไป-กลับ)............................................
ณ ประเทศ......................................................................จำนวนนักเรียน................คน จำนวนครู.................คน 
	มี
	ไม่มี
	รายการเอกสาร
	หมายเหตุ

	
	
	๑. หนังสือนำส่งจากสถานศึกษา
	

	
	
	๒. แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ สำหรับข้าราชการสังกัดสพฐ. (รายบุคคล)
	

	
	
	๓. แบบชี้แจงฯ กรณีเร่งด่วน และกระชั้นชิดกับวันเดินทาง (น้อยกว่า 30 วัน)
	

	
	
	๔. โครงการ / แผนปฏิบัติการประจำปีของสถานศึกษา
	

	
	
	๕. กำหนดการเดินทางและกิจกรรมในต่างประเทศ
	

	
	
	๖. มาตรการ / แผนดูแลความปลอดภัย ในการพานักเรียนออกนอกราชอาณาจักร
	

	
	
	๗. คำสั่งโรงเรียน (แต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมการเดินทาง)
	

	
	
	๘. รายชื่อผู้เดินทาง นักเรียนและครูผู้ควบคุม
	

	
	
	๙. หนังสือมอบหมายงาน
	

	
	
	๑๐. ใบอนุญาตผู้ปกครอง ประกอบด้วย หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง และแบบตอบรับ
	

	
	
	๑๑. หนังสือเชิญจากหน่วยงานที่จัดกิจกรรมในต่างประเทศ
	

	
	
	๑๒. สถานที่ที่สามารถติดต่อได้ในระหว่างที่อยู่ต่างประเทศ
	

	
	
	๑๓. ประกันภัยนักเรียน (หากโรงเรียนทำประกันภัยทั้งปี ให้ส่งครั้งเดียว)
	

	
	
	๑๔. หนังสือให้ความยินยอม (กรณีผู้ดูแลนักเรียน ไม่ใช่ครู หรือ นักเรียนเดินทาง
กับผู้ดูแลจากหน่วยงานอื่น)
	

	
	
	๑๕. อื่น ๆ (...........................................................................................)
	

	สำหรับ
สถานศึกษา
	      ครบ                 ไม่ครบ

	สำหรับ 
เจ้าหน้าที่
	      ครบ           ไม่ครบ

	
	
	
	      รับเรื่อง        ขอเอกสารเพิ่ม       คืนเรื่อง


ข้อสังเกตเพิ่มเติม...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ..............................................ผู้ยื่นคำขอ		ลงชื่อ..............................................ผู้ตรวจเอกสาร
โทรศัพท์/มือถือ...............................ID Line..................... 	โทรศัพท์/มือถือ......................................................




แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ
สำนักงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

เขียนที่.................................................................
  วันที่..................เดือน.......................พ.ศ.............
เรื่อง  ขออนุญาตไปต่างประเทศ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล
		ข้าพเจ้า..............................................................ตำแหน่ง...............................................................
โรงเรียน..........................................................................สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล
มีความประสงค์ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ เพื่อ..............................................................................................
ณ ประเทศ...................................................ระหว่างวันที่...................................................มีกำหนด.....................วัน
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
ขอแสดงความนับถือ

(.............................................................)
             ตำแหน่ง................................................................

ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.............................................................
     (.............................................................)
               ตำแหน่ง................................................................

ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

    ลงชื่อ.............................................................
           (.............................................................)


[image: ]
   บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  โรงเรียน.............................................................................................................................
ที่       .........................................................................   วันที่   ................................................................
เรื่อง  ขอชี้แจงเหตุผลและความจำเป็นในการพานักเรียนไปนอกราชอาณาจักร

เรียน   ผู้อำนวยการสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพื้นฐาน

	 ด้วยโรงเรียน............................................................................................... ได้ดำเนินการจัด (กิจกรรม/โครงการ).............................................................. ให้กับนักเรียนโครงการห้องเรียนพิเศษ..................................ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ............ จำนวน ......... คน พร้อมด้วยครูผู้ควบคุม จำนวน ........... คน รวมทั้งสิ้น ......... คน ณ ประเทศ............................... ระหว่างวันที่ ................................................. นั้น  
	โรงเรียน................................................................................ จึงขออนุญาตชี้แจงเหตุผลและความจำเป็นในการจัด (กิจกรรม/โครงการ) ดังกล่าว ดังนี้ ......................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

	 	(.........................................................)
	                                        ผู้อำนวยการโรงเรียน...............................................













แบบชี้แจงประกอบการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ
กรณีเร่งด่วนและกระชั้นชิดกับวันเดินทาง

เขียนที่.................................................................
      วันที่..................เดือน.......................พ.ศ.............
เรื่อง  ขออนุญาตไปต่างประเทศ
เรียน  เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
		ข้าพเจ้า..............................................................ตำแหน่ง...............................................................
โรงเรียน..........................................................................สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล
มีความประสงค์ขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ เพื่อ..............................................................................................
ณ ประเทศ...................................................ระหว่างวันที่...................................................มีกำหนด.....................วัน
เหตุผลความจำเป็นที่ขออนุญาตกระชั้นชิดกับวันเดินทาง เนื่องจาก..........................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
ขอแสดงความนับถือ

(.............................................................)
                                ตำแหน่ง................................................................
ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา
เห็นสมควร         อนุญาต        ไม่อนุญาต         อื่น ๆ	

ลงชื่อ.............................................................
     (.............................................................)
               ตำแหน่ง................................................................

ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล
เห็นสมควร         อนุญาต        ไม่อนุญาต         อื่น ๆ	

ลงชื่อ.............................................................
     (.............................................................)
               ตำแหน่ง................................................................


รายชื่อนักเรียนเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม.....................................................................
ระหว่างวันที่....................................................
ณ.................................................................

	ที่
	ชื่อ สกุล
	ระดับชั้น

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



รายชื่อครูผู้ควบคุมโครงการ/กิจกรรม.....................................................................
ระหว่างวันที่....................................................
ณ.................................................................

	ที่
	ชื่อ สกุล
	ตำแหน่ง
	วิทยฐานะ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




[image: ]
   บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  โรงเรียน.............................................................................................................................
ที่       .........................................................................   วันที่   ................................................................
เรื่อง  มอบหมายงานให้ปฏิบัติหน้าที่

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................................................................................

	 ข้าพเจ้า .................................................... ตำแหน่ง ........... วิทยฐานะ .....................................................โรงเรียน............................................................ สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการต่างประเทศ เพื่อเข้าร่วม............................................................ กับนักเรียนชั้น....................................................... ปีการศึกษา.................................... จำนวน ......... คน ระหว่างวันที่ .........................................................................ณ ประเทศ ......................... ซึ่งเป็นการปฏิบัติราชการตามคำสั่งที่ ................... สั่ง ณ วันที่...............................
	ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานดำเนินไปอย่างต่อเนื่องและมีประสิทธิภาพ ข้าพเจ้าจึงขอมอบหมายงาน
ในหน้าที่ให้กับ........................................................... ตำแหน่ง ............. วิทยฐานะ ...............................................เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(ลงชื่อ) .............................................ผู้มอบหมายงาน     (ลงชื่อ) .........................................ผู้รับมอบหมายงาน
      (.........................................................)                    (.........................................................)
   ตำแหน่ง......... วิทยฐานะ ................................             ตำแหน่ง......... วิทยฐานะ ................................
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา
..............................................................................

(.........................................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน...............................................








หมายเหตุ : กรณีผู้อำนวยการโรงเรียนมอบหมายงาน เสนอ ผอ.สพม.สงขลา สตูล ลงนาม 




แบบขออนุญาตผู้ปกครองพานักเรียน/นักศึกษา
ไปนอกสถานศึกษา

สถานศึกษา ..........................................
(วัน เดือน ปี) ....................................................
เรื่อง การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา
เรียน ......................................................................
ด้วย (ชื่อสถานศึกษา) ................................................................... มีความประสงค์จะขออนุญาตนำ
(ชื่อนักเรียน/นักศึกษา) ..............................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษา ในการไปครั้งนี้มี
นักเรียน/นักศึกษา จานวน ......................................... คน มีครู/อาจารย์ควบคุม จำนวน .................................... คน
โดยมี ................................................... เป็นผู้ควบคุมไปเพื่อ ....................................... ณ ...........................................
จังหวัด .................................. เริ่มออกเดินทางวันที่ ........................................... เดือน ............................................พ.ศ. .............. เวลา ................... น. และจะไปตามเส้นทางผ่าน...................................................................................
โดยพาหนะ ....................................................... จะพักค้างที่ ................................................ และกลับถึงสถานศึกษา
วันที่ .............. เดือน.............................. พ.ศ. ................. ค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น จานวน .............................................. บาท
(............................................................................................) การไปครั้งนี้ได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ
ว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแล้ว

ขอแสดงความนับถือ


(.....................................................)
ตำแหน่ง .......................................



โปรดกรอกแบบข้างล่างนี้แล้วส่งกลับคืนสถานศึกษา
ข้าพเจ้า ........................................................... ผู้ปกครองของ ........................................................
 อนุญาต  ไม่อนุญาต ให้ .................................................................. ไปศึกษานอกสถานศึกษาในครั้งนี้


ลงชื่อ .......................................................... ผู้ปกครอง
(.........................................................)



แบบรายงานการขออนุญาตไปต่างประเทศโดยใช้เงินรายได้สถานศึกษา
โรงเรียน....................................................สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล ปีการศึกษา...................................ข้อมูล ณ วันที่...........................
1. โรงเรียนมีเงินรายได้สถานศึกษา (เงินนอกงบประมาณของทางราชการ) ดังนี้
๑.๑ เงินรายได้สถานศึกษาคงเหลือ ณ ปัจจุบัน.......................................................บาท
แบ่งเป็น
๑.๑.๑ เงินระดมทรัพยากร (เงินบริจาค)..................................................................บาท
๑.๑.๒ เงินค่าเล่าเรียน (เงินบำรุงการศึกษา)............................................................บาท
๑.๑.๓ เงินที่ได้จากการให้เช่าทรัพย์สินของโรงเรียน และอื่นๆ...............................บาท
     ๒.  การไปต่างประเทศครั้งนี้ใช้เงินรายได้สถานศึกษา ข้อ.....................................................
                 ๒.๑ เงินระดมทรัพยากร (เงินบริจาค)
	      ๒.๒ เงินค่าเล่าเรียน (เงินบำรุงการศึกษา) ที่เรียกเก็บจากนักเรียนโครงการพิเศษ (ใช้ได้เฉพาะการพานักเรียนไปต่างประเทศในสักส่วน ครู ๑ คน ต่อนักเรียน ๑๐ คน
	      ๒.๓ เงินที่ได้จากการให้เช่าทรัพย์สินของโรงเรียน และ อื่นๆ
	๓.  วงเงินที่ขอใช้........................................บาท คิดเป็นร้อยละ..............................................ของเงินรายได้สถานศึกษา คงเหลือ ณ ปัจจุบัน
	๔.  จำนวนครั้งและรายจ่ายที่ใช้ในการไปต่างประเทศ โดยใช้เงินรายได้สถานศึกษา ที่ผ่านมาในรอบปีการศึกษานี้
		๔.๑ ผู้อำนวยการโรงเรียน.......................ครั้ง  ประเทศ................................................................เบิกค่าใช้จ่ายจากเงินรายได้สถานศึกษา   รวม....................................บาท
		๔.๒ รองผู้อำนวยการโรงเรียน/ข้าราชการครู/บุคลากรของโรงเรียน  จำนวน..............คน.............ครั้ง.........เบิกค่าใช้จ่ายจากเงินรายได้สถานศึกษา รวม.......................บาท
	๔.๓ พานักเรียนไปต่างประเทศ.................................................คน เบิกค่าใช้จ่ายจากเงินรายได้สถานศึกษา รวม......................................................................................  บาท

        ผู้รายงานข้อมูล					                     ตรวจสอบความถูกต้อง

(....................................................)				            (........................................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................................................				ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล



แบบรายงานผลการพานักเรียน/นักศึกษา
ไปนอกสถานศึกษา

สถานศึกษา ..........................................
(วัน เดือน ปี) ....................................................
เรื่อง การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา
เรียน ......................................................................
ตามที่ข้าพเจ้าได้รับอนุญาตให้นำนักเรียน/นักศึกษา มีจำนวน ..................................................... คน
ครู/อาจารย์ควบคุม จำนวน .......................... คน โดยมี ..................................................................... เป็นผู้ควบคุมไป
เพื่อ ........................................................................................................ ณ ....................................................................
จังหวัด ..................................... เริ่มออกเดินทางวันที่ ................... เดือน .................................... พ.ศ. .......................
เวลา .......................... น. ได้ไปตามเส้นทางผ่าน..............................................................................................................
โดยพาหนะ ................................................ และได้กลับถึงสถานศึกษา วันที่ .................. เดือน....................................
พ.ศ. ................... นั้น
การพานักเรียน/นักศึกษาไปครั้งนี้ เป็นไปด้วยความ...........................................................................
(เรียบร้อย หรือไม่เรียบร้อย ให้ชี้แจงโดยละเอียด) ..........................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................

ขอแสดงความนับถือ


(.....................................................)
ตำแหน่ง ..................................................
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